
Základní škola a mateřská škola Městečko Trnávka, okres Svitavy 

Městečko Trnávka 103,  PSČ 569 41, tel/461 329 122, 736 629 814, mail -  zs.mtrnavka@mtr.cz   

 

 

ŠKOLNÍ ŘÁD MATEŘSKÉ ŠKOLY 
 

Ředitelka Základní školy a mateřské školy Městečko Trnávka v souladu se zákonem č. 

561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném vzdělávání a jiném 

vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „školský zákon“) a vyhláškou 

č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů. 

 

 Všichni zaměstnanci mateřské školy spolupracují s rodiči s cílem rozvíjet a organizovat 

činnost ve prospěch dětí a prohloubení vzájemného výchovného působení rodiny a školy. 
 

I. 

PRÁVA A POVINNOSTÍ ÚČASTNÍKŮ PŘEDŠKOLNÍ VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ 

 

1. Základní cíle mateřské školy při zabezpečování předškolní výchovy a vzdělávání a školní 

vzdělávací program 

 

Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání (dále jen „vzdělávání“) 

◦ podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku, 

◦ podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji, 

◦ podílí se na osvojování základních pravidel chování dítětem, 

◦ podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů dítěte, 

◦ vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání, 

◦ napomáhá vyrovnávat nerovnosti vývoje dětí před jejich vstupem do základního 

vzdělávání, 

◦ poskytuje speciální pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami,  

◦ vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí. 

 

Školní vzdělávací program upřesňuje cíle, zaměření, formy a obsah vzdělávání podle 

konkrétních podmínek uplatněných v mateřské škole. Při plnění základních cílů vzdělávání a 

školního vzdělávacího programu mateřská škola postupuje v souladu s platnými právními 

předpisy, zejména pak ustanoveními Školského zákona a ustanoveními vyhlášky č. 14/2005 

Sb., o předškolním vzdělávání v platném znění.  

 

2. Základní práva dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání 

 

Při vzdělávání mají všechny děti práva, která jim zaručuje Listina lidských práv a svobod 

a Úmluva o právech dítěte. Další práva dětí při vzdělávání vyplývají z ustanovení tohoto 

školního řádu. 

 

Každé přijaté dítě (dále jen „dítě“) má právo: 

◦ na kvalitní předškolní vzdělávání v rozsahu uvedeném v bodě 1. tohoto školního řádu, 

zaručující optimální rozvoj jeho schopností a rozvoj jeho osobnosti, 

◦ na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními 

v rozsahu stanoveném ve školském zákoně, 
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◦ na fyzicky i psychicky bezpečné a emočně kladné prostředí při pobytu v mateřské 

škole, 

◦ být respektováno jako jedinec s možností rozvoje osobnosti, který si chce potvrzovat 

svoji identitu (právo vyrůst v zdravého tělesně i duševně, právo být veden k tomu, aby 

respektoval ostatní lidi bez ohledu na rasu, náboženství, apod., právo rozvíjet všechny 

své schopnosti a nadání, právo hrát si, právo na soukromí),  

◦ být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat 

rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být 

připravován na svobodu jednat a žít svým vlastním způsobem).  

 

 

3. Základní povinnosti dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání 

 

◦ dodržovat pravidla vzájemného soužití, 

◦ plnit pokyny pedagogických pracovníků školy, 

◦ šetrně zacházet s majetkem a vybavením mateřské školy (neničit hračky, pomůcky…),  

◦ dodržovat pravidla slušného chování a hygieny 

◦ chránit své zdraví a zdraví ostatních, plnit pokyny zaměstnanců školy k ochraně zdraví 

a bezpečnosti, se kterými jsou děti opakovaně seznamovány a nenosit do mateřské 

školy předměty, které mohou ohrozit bezpečnost dětí.  

 

 

4. Práva zákonných zástupců dětí 

 

◦ na informace o prospívání svého dítěte, o jeho individuálních pokrocích, o průběhu a 

výsledcích jeho vzdělávání,  

◦ podílet se na dění v mateřské škole, účastnit se různých programů, dle svého zájmu 

vstupovat do her svých dětí,  

◦ vyžádat si konzultaci s učitelkou nebo ředitelkou školy (po předchozí domluvě 

termínu),  

◦ k vyzvedávání dítěte písemně pověřit jinou osobu (formuláře u učitelek nebo ředitelky 

školy); bez písemného pověření nevydají učitelky dítě nikomu jinému, než jeho 

zákonnému zástupci,  

◦ využít individuálně přizpůsobeného adaptačního režimu, který škola po dohodě s 

rodiči nabízí,  

◦ vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání 

dítěte,  

◦ na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení.  

 

 

5. Povinnosti zákonných zástupců dětí  

 

Zákonní zástupci dětí jsou povinni  

◦ zajistit, aby dítě řádně a včas docházelo do mateřské školy    

◦ předat dítě osobně učitelce, která teprve potom za něj přebírá zodpovědnost, 

◦ zajistit, aby dítě bylo učitelce předáno bez zjevných příznaků onemocnění 

◦ (kapénková infekce, průjem, zvracení, parazitární infekce způsobená vší, 

◦ teplota…), 



◦ informovat mateřskou školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích 

dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh 

vzdělávání dítěte, 

◦ oznamovat škole a školskému zařízení údaje, které jsou podstatné pro průběh 

vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a změny v těchto údajích,   

◦ ihned hlásit změny v údajích vedených ve školní matrice (změna zdravotní pojišťovny, 

telefonního čísla, trvalého pobytu, adresy pro doručování písemností …), 

◦ ve stanoveném termínu hradit úplatu za předškolní vzdělávání a stravné. 

◦ oznámit předem známou nepřítomnost dítěte, není-li předem známá, omluvit dítě 

neprodleně telefonicky nebo osobně,  

◦ doložit důvody nepřítomnosti dítěte, pro které je vzdělávání povinné (viz. kapitola III), 

nejpozději do tří dnů, známou nepřítomnost je možné omluvit předem, telefonicky, 

SMS zprávou, později nepřítomnost potvrdit do omluvného listu, 

◦ nahlásit příchod či odchod dítěte z mateřské školy v jinou než obvyklou dobu,  

◦ bez zbytečného odkladu převzít své dítě v případě, že jsou ze strany mateřské školy 

informováni o jeho zdravotních obtížích, 

◦ na vyzvání vedoucí učitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek 

◦ týkajících se vzdělávání dítěte, 

◦ dodržovat při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy a ostatními zákonnými 

zástupci pravidla slušnosti a vzájemné ohleduplnosti, 

◦ zajistit účast individuálně vzdělávaného dítěte u ověření úrovně osvojování 

očekávaných výstupů v termínech stanovených školním řádem, 

◦ dodržovat předpisy vydané ředitelkou školy. 

 

 

II. 

UPŘESNĚNÍ VÝKONU PRÁV A POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ PŘI 

VZDĚLÁVÁNÍ DĚTÍ A PRAVIDLA VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ ZÁKONNÝCH 

ZÁSTUPCŮ S PEDAGOGICKÝMI PRACOVNÍKY MATEŘSKÉ ŠKOLY 

 

1. Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví vedoucí učitelka mateřské školy po dohodě se 

zákonnými zástupci dítěte dny docházky dítěte do mateřské školy a délku jeho pobytu 

v těchto dnech v mateřské škole a zároveň dohodne se zákonnými zástupci dítěte způsob a 

rozsah jeho stravování po dobu pobytu v mateřské škole. 

  

2. Pokud zákonní zástupci budou požadovat změnu těchto sjednaných podmínek, je nutno tuto 

změnu opět dohodnout s vedením mateřské školy. Změnu stravování dohodnou také s vedoucí 

školní jídelny. 

 

3. Zákonní zástupci v době určené pro příchod dětí do mateřské školy předávají dítě po jeho 

převlečení v šatně pedagogickým pracovnicím ve třídě MŠ. 

4. Zákonní zástupci si přebírají dítě po skončení jeho vzdělávání od pedagogického 

pracovníka školy přímo ve třídě nebo na zahradě školy v době dohodnuté k přebírání.  

5. Zákonní zástupci dítěte mohou pověřit jinou osobu pro jeho přebírání a předávání při 

vzdělávání v mateřské škole. Vystavené písemné pověření podepsané zákonnými zástupci 

dítěte předají zákonní zástupci vedoucí učitelce mateřské školy. 



6. Pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, příslušný pedagogický 

pracovník: 

a) se pokusí pověřené osoby kontaktovat telefonicky, 

b) informuje telefonicky ředitele školy, 

c) řídí se postupem doporučeným MŠMT  

Obrátí na se na obecní úřad, který je podle § 15 zákona č. 359/1999 Sb. o sociálně právní 

ochraně dětí povinen zajistit dítěti neodkladnou péči, případně se obrátí na Policii ČR - podle 

§ 43 zákona č. 283/1991 Sb., o Policii České republiky, ve znění pozdějších předpisů, kdy má 

každý právo obrátit se na policistu a policejní útvary se žádostí o pomoc. 

7. Zákonní zástupci dítěte se mohou informovat o cílech, zaměření, formách a obsahu 

vzdělávání, konkretizovaných podle podmínek uplatněných v mateřské škole ve školním 

vzdělávacím programu, který je každému k dispozici na nástěnce v šatně mateřské školy a na 

internetových stránkách ZŠ a MŠ Městečko Trnávka. 

8. Zákonní zástupci dítěte se mohou průběžně během roku v době určené pro příchod dětí do 

mateřské školy a jejich předání ke vzdělávání informovat u pedagogického pracovníka 

vykonávajícího pedagogickou činnost ve třídě, do které dítě dochází, o průběhu a výsledcích 

vzdělávání dítěte. 

9. Vedoucí učitelka mateřské školy nejméně dvakrát za školní rok  svolává třídní schůzky, na 

kterých jsou zákonní zástupci dětí informováni o všech rozhodnutích mateřské školy 

týkajících se podstatných záležitostí vzdělávání dětí. V případě nezbytné potřeby může být 

svolána i mimořádná schůzka rodičů s vedením mateřské školy, a to zejména z provozních 

důvodů.  

10. Zákonní zástupci dítěte si mohou domluvit s vedoucí učitelkou mateřské školy nebo s 

pedagogickým pracovníkem školy vykonávajícím pedagogickou činnost ve třídě,  

individuální pohovor, na kterém budou projednány podstatné připomínky zákonných zástupců 

ke vzdělávání dítěte. 

11. Vedoucí učitelka mateřské školy nebo pedagogický pracovník vykonávající pedagogickou 

činnost ve třídě, do které dítě dochází, mohou vyzvat zákonné zástupce, aby se osobně 

dostavili k projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte. 

12. Pokud mateřská škola organizuje a pořádá akce, jako jsou výlety, exkurze, divadelní a 

filmová představení pro děti, besídky, dětské dny apod., informuje o tom v dostatečném 

předstihu zákonné zástupce dětí prostřednictvím sdělení pedagogickým pracovníkem při 

předávání dítěte zákonnému zástupci po ukončení denního vzdělávání, popřípadě písemným 

upozorněním umístěným na nástěnkách v šatně. 

 

13. Pokud je zákonnému zástupci dopředu známá krátkodobá nepřítomnost dítěte při 

vzdělávání v mateřské škole, oznámí tuto skutečnost včetně uvedení důvodu a doby 

nepřítomnosti dítěte v dostatečném předstihu (nejméně 1 den) telefonickou formou na číslo 

461 329 117 nebo 731 449 263 anebo osobně mateřské škole.  

14. V případě, že dítě onemocní nebo se mu stane úraz a nemůže se z tohoto důvodu účastnit 

vzdělávání, oznámí tuto skutečnost bez zbytečného odkladu zákonný zástupce mateřské škole 

a to včetně předpokládané doby nepřítomnosti dítěte v mateřské škole. Oznámení  této 

nepředvídané nepřítomnosti dítěte je možné i telefonicky. 



15. Zákonní zástupci dítěte informují  mateřskou školu o každé změně zdravotní způsobilosti 

dítěte, o větších zdravotních potížích a dalších závažných skutečnostech, které by mohly mít 

vliv na průběh vzdělávání dítěte. 

16. Zákonní zástupci dodržují při úhradě úplaty za předškolní vzdělávání podmínky stanovené 

ve Směrnici o úplatě v MŠ. Základní částku úplaty oznámí ředitelka školy  do 30. 6. 

obvyklým způsobem.  

 

17. Zákonní zástupci dodržují při úhradě stravného podmínky stanovené ve směrnici o úhradě 

stravného. 

 

18. Při pobytu v mateřské škole zákonní zástupci dětí: 

a) dodržují stanovenou organizaci provozu mateřské školy a vnitřní režim mateřské 

školy, 

b) řídí se školním řádem mateřské školy, 

c) dodržují při vzájemném styku se zaměstnanci mateřské školy, s jinými dětmi 

docházejícími do mateřské školy a s ostatními zákonnými zástupci dětí pravidla 

slušnosti a vzájemné ohleduplnosti. 

 

 

III. 

POVINNOST PŘEDŠKOLNÍHO VZDĚLÁVÁNÍ 

Od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do 

zahájení povinné školní docházky dítěte, je předškolní vzděláván povinné.  

Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v 

kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte 

Pokud nepřihlásí zákonný zástupce dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání, dopustí se 

přestupku podle § 182a školského zákona. 

Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v rozsahu nejméně 4 

hodiny denně v pracovních dnech a to od 8:00 – 12:00 hodin. 

Povinnost není dána ve dnech školních prázdnin, avšak dítě má právo se vzdělávat v mateřské 

škole po celou dobu jejího provozu. 

Zákonní zástupci mají povinnost zajistit, aby dítě, které plní povinné předškolní vzdělávání, 

docházelo řádně do školy. Zanedbává-li péči o povinné předškolní vzdělávání, dopustí se tím 

přestupku podle 182a školského zákona.  

Náležitosti omlouvání neúčasti dítěte ve vzdělávání upravuje kapitola I. 

 

IV. 

INDIVIDUÁLNÍ VZDĚLÁVÁNÍ 

 

Povinné předškolní vzdělávání lze plnit i formou individuálního vzdělávání, 

Pokud bude dítě touto formou vzděláváno převážnou část školního roku, je povinen zákonný 

zástupce žádat ředitele školy nejpozději 3 měsíce před začátkem školního roku. 

Plnění povinnosti předškolního vzdělávání formou individuálního vzdělávání lze oznámit 

řediteli školy i v průběhu školního roku. 



Žádost o individuálním vzdělávání musí obsahovat: Jméno, příjmení, rodné číslo a místo 

trvalého pobytu dítěte, uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno, 

důvody pro individuální vzdělávání, datum a podpisy zákonných zástupců. 

Vedoucí učitelka mateřské školy doporučí zákonnému zástupci oblasti, ve kterých má být dítě 

vzděláváno (dle ŠVP PV a RVP PV). 

Úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech bude ověřena první pondělí 

v měsíci listopadu od 8:00 do 12:00 hodin, náhradní termín je stanoven na první pondělí v 

měsíci prosinci od 8:00 do 12:00 hodin v Mateřské škole Městečko Trnávka. 

Ověřování očekávaných výstupů bude probíhat formou rozhovoru s dítětem formou 

didaktických her a pracovních listů, je vhodné přinést i portfolio prací dítěte. 

Pokud zákonný zástupce nezajistí účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu, ukončí 

ředitelka dítěti individuální vzdělávání; po ukončení individuálního vzdělávání nelze dítě 

opětovně individuálně vzdělávat. 

 

 

V. 

PODMÍNKY PRO PŘIJETÍ A UKONČENÍ VZDĚLÁVÁNÍ DÍTĚTE V MATEŘSKÉ 

ŠKOLE 

 

1. Přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání 

 

Termín zápisu do MŠ (termín pro podání žádostí o přijetí k předškolnímu vzdělávání) na 

následující školní rok stanoví ředitelka po dohodě se zřizovatelem v období od 2. května do 

16. května.  

O termínech zápisu je veřejnost informována prostřednictvím webových stránek školy, 

místního zpravodaje, plakátů, veřejné vývěsky, na budovách mateřské a základní školy, 

rozhlasovým vysíláním i ve spádových obcích.  

Ředitelka rozhodne do 30 dnů ode dne přijetí žádosti o přijetí či nepřijetí dítěte do mateřské 

školy. 

Přijímány jsou děti ve věku zpravidla od tří do šesti let, nejdříve však děti od 2 let.  

Přednostně jsou přijímány děti v posledním ročníku povinného předškolního vzdělávání, 

následně děti, které před začátkem školního roku dosáhnou nejméně třetího roku věku, pokud 

mají místo trvalého pobytu (v případě cizinců místo pobytu) v příslušném školském obvodu. 

 

Dále jsou děti přijímány podle kritérií, která ředitelka MŠ pro přijímání dětí k předškolnímu 

vzdělávání stanovila a zákonné zástupce s nimi předem seznámila. 

Podmínkou přijetí k předškolnímu vzdělávání je doložení potvrzení od lékaře v přihlášce do 

MŠ a evidenčním listu dítěte, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má 

doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou 

kontraindikaci; tato podmínka se nevztahuje na děti, pro které je vzdělávání povinné.  

 

Pro přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání předkládá zákonný zástupce dítěte: 

a) žádost zákonného zástupce o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání  

b) evidenční list dítěte potvrzený pediatrem a podepsaný zákonným zástupcem  

c) oznámení rodičů – vyzvedávání dítěte  

d) přihlášku ke stravování  

e) potvrzení o tom, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním.  



Na základě žádosti zákonného zástupce vydává ředitelka Základní školy a mateřské 

školy Městečko Trnávka, okres Svitavy, „Rozhodnutí o přijetí dítěte k předškolnímu 

vzdělávání“ v souladu se zákonem 500/2004 Sb., správní řád a zákonem 561/2004 Sb., o 

předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (Školský zákon).  

 

2. Ukončení vzdělávání dítěte v MŠ 

 

Ředitelka Základní školy a mateřské školy Městečko Trnávka, okres Svitavy, může 

rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte, pokud se nepřetržitě neúčastnilo vzdělávání po dobu 

delší než dva týdny a nebylo omluveno zákonným zástupcem. 

V případě, že zákonní zástupci dítěte závažným způsobem nebo opakovaně porušují pravidla 

stanovená školním řádem, může ředitelka Základní školy a mateřské školy Městečko Trnávka, 

okres Svitavy, rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte v mateřské škole z důvodu narušování 

provozu mateřské školy. 

Pokud při přijetí dítěte ke vzdělávání v mateřské škole byla stanovena zkušební doba pobytu a 

lékař nebo školské poradenské zařízení v průběhu této zkušební doby doporučí nezatěžovat 

dítě dalším vzděláváním, může ředitelka Základní školy a mateřské školy Městečko Trnávka, 

okres Svitavy, rozhodnout o ukončení vzdělávání takového dítěte v mateřské škole.  

V případě, že zákonní zástupci dítěte opakovaně nedodržují podmínky stanovené pro úhradu 

úplaty za vzdělávání nebo stravného uvedené v tomto školním řádu, může ředitelka Základní 

školy a mateřské školy Městečko Trnávka, okres Svitavy, rozhodnout o ukončení vzdělávání 

dítěte v mateřské škole z důvodu nehrazení stanovených úplat. 

Rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě dítěte, pro které je 

předškolní vzdělávání povinné. 

  

 

VI. 

PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM MATEŘSKÉ ŠKOLY 

 

1. Podmínky provozu a organizace vzdělávání v mateřské škole  

 

Mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem s určenou dobou pobytu od 6:15 

do 16:15 hodin. 

 

V měsících červenci a srpnu může ředitelka Základní školy a mateřské školy Městečko 

Trnávka, okres Svitavy, po dohodě se zřizovatelem stanovený provoz omezit nebo přerušit a 

to zejména z důvodu stavebních úprav, předpokládaného nízkého počtu dětí v tomto období, 

nedostatku pedagogického personálu apod. Rozsah omezení nebo přerušení oznámí učitelé 

mateřské školy zákonným zástupcům dětí nejméně 2 měsíce předem. 

 

Provoz mateřské školy lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo 

přerušit i v jiném období. Za závažné důvody se považují organizační či technické příčiny, 

které znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání. Informaci o omezení nebo 

přerušení provozu zveřejní učitelé mateřské školy na přístupném místě v mateřské škole 

neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne. 

 

 

 

 



2. Vnitřní denní režim při vzdělávání dětí 

 

Předškolní vzdělávání dětí podle stanoveného školního vzdělávacího (rámcového) programu 

probíhá v základním denním režimu tak, aby respektoval věkové zvláštnosti dětí a jejich 

potřeby a vycházel z možností mateřské školy.        

 

6.15 - 9.30 

 

 

 

 

Volné činnosti dle zájmů a potřeb dětí, spontánní aktivity, nabídka 

činností a řízené pedagogickými pracovníky, pohybové aktivity a 

zdravotní tělesná cvičení, individuální práce s dětmi 

Scházení dětí ve třídě do 8.00 hodin 

V 8.30 se podává dopolední svačina 

 

9.30 -11.30 Pobyt dětí venku, pohybové vyžití v areálu MŠ, vycházky, příp. náhradní 

činnost 

 

11.30 -12.15 Oběd, hygiena dětí, příprava na odpočinek 

 

12.15 -14.00 Spánek a odpočinek dětí respektující jejich rozdílné potřeby, 

hry a klidné činnosti dětí s nižší potřebou spánku, individuální práce 

Vyzvedávání dětí po obědě do 12.30h 

 

14.00 -14.30 Osobní hygiena, odpolední svačina 

 

14.30 -15.45 Volné činnosti a zájmové aktivity dětí, v případě pěkného počasí mohou 

probíhat na zahradě mateřské školy, rozcházení dětí 

 

 

Z provozních důvodů se všechny děti od 6.15 do 7.00 hod. schází v 1. oddělení a od 14.30 

hod se rozchází z 1. oddělení. 

 

Za příznivého počasí tráví děti venku nejméně dvě hodiny. Důvody pro vynechání pobytu 

venku jsou: silný vít, déšť, mlha, znečištěné ovzduší nebo teplota pod – 10°C, stejně tak 

vysoké teploty v letních měsících. 

 

Stanovený základní denní režim může být pozměněn v případě, že to vyplývá ze školního 

vzdělávacího (rámcového) programu a v případě výletů, exkurzí, divadelních a filmových 

představení pro děti, besídek, dětských dnů a jiných akcí.  

 

3. Doba určená pro přebírání dětí zákonnými zástupci 

 

Děti se přijímají v době od 6:15 do 8:00. Poté se MŠ z bezpečnostních důvodů uzamyká. Po 

předchozí dohodě s rodiči se lze dostavit s dítětem i v jiné době - nutnost nahlásit změny ve 

stravování (nejlépe den předem).  

Rodiče převlékají děti v šatně. Věci dětí ukládají podle značek dítěte do označených skříněk. 

Věci dětí rodiče označí tak, aby nemohlo dojít k jejich záměně. 

Rodiče jsou povinni děti přivádět až ke třídě, osobně je předat pracovnici MŠ a  informovat ji 

o zdravotním stavu dítěte. Rodiče za děti zodpovídají až do předání učitelce.  

Rodiče neponechávají děti v šatně nikdy samotné. 



Přebírání a vyzvedávání dětí: 

a) děti do MŠ nebudou přebírány před zahájením provozu  

b) děti z MŠ smí vyzvedávat pouze zákonní zástupci dětí a osoby jimi pověřené 

c) rodiče si pro děti chodí až do šatny k okénku do třídy nebo na školní zahradu 

d) v případě, že dítě odchází po obědě, rodiče čekají v prostorách šatny  

Děti, které chodí po obědě domů, si vyzvedávají rodiče mezi 12:00 a 12:30 hod.,  

ostatní děti se rozcházejí mezi 14:00 až 16:15 hod. V případě, že si rodiče  dítěte s celodenním 

pobytem potřebují výjimečně vyzvednout dítě před odpolední svačinou, oznámí tuto 

skutečnost ráno při předávání dítěte do třídy. 

 

4. Délka pobytu dětí v MŠ: 

 

Délka pobytu dítěte se řídí podle individuálních potřeb rodičů. Dítě může chodit do MŠ na 

celý den nebo jen na dopoledne. Děti přicházejí do MŠ do 8:00 hod. Pozdější příchody 

dohodnou rodiče s učitelkami předem. 

Děti, na které se vztahuje povinné předškolní vzdělávání, se v MŠ vzdělávají v rozsahu 

nejméně 4 hodin (od 8:00 do 12:00 hod.). 

 

5. Způsob omlouvání dětí: 

 

Rodiče mohou omluvit nepřítomnost dítěte  

a) osobně ve třídě učitelce 

b) telefonicky na číslech: 461 239 117, 731 449 263, 725 137 759 (třída u kostela)  

c) děti v posledním roce před zahájením povinné školní docházky nejpozději do 3 dnů, 

nepřítomnost a její důvod později potvrdí do omluvného listu u učitelky na třídě. 

 

6. Odhlašování, přihlašování a platba stravného: 

 

Před nástupem dítěte do MŠ je nutné si ve školní kuchyni nahlásit stravu v rozsahu docházky 

a domluvit způsob úhrady. 

Stravu je možné odhlásit nebo přihlásit ve školní jídelně nebo telefonicky na čísle 461 329 

190, 731 449 261 a to vždy nejpozději do 7:00 hod ranní daného dne. Neodhlášený oběd (v 

případě náhlého onemocnění) si mohou rodiče vyzvednout přímo ve školní kuchyni a odnést 

ve vlastních nádobách do 12:00 (platí pouze v první den nepřítomnosti).  

 

7. Úplata za vzdělání: 

(ustanovuje vyhláška č.14/2005 Sb. o předškolním vzdělávání § 6v platném znění): 

 

Úhrada úplaty za vzdělávání – výši úplaty za předškolní vzdělávání v mateřské škole stanoví 

směrnice „Stanovení směrnice za předškolní vzdělávání v mateřské škole“. 

Tato směrnice je zveřejněna na webu školy a na nástěnkách v šatně MŠ. 

Zákonný zástupce dítěte domluví způsob úhrady u ekonoma ZŠ a MŠ. 

Předškolní vzdělávání se poskytuje bezúplatně od počátku školního roku, který následuje po 

dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku. 

 

 

 

VII. 



PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ A JEJICH 

OCHRANY PŘED SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY A PŘED PROJEVY 

DISKRIMINACE, NEPŘÁTELSTVÍ NEBO NÁSILÍ 

 

1. Péče o zdraví a bezpečnost dětí při vzdělávání  

 

Mateřská škola vykonává dohled nad dítětem od doby, kdy je pedagogický pracovník 

převezme od jeho zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby, až do doby, kdy je 

pedagogický pracovník předá jeho zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Předat dítě 

pověřené osobě lze jen na základě písemného pověření vystaveného zákonným zástupcem 

dítěte. 

 

 zajištění bezpečnosti při pobytu mimo území mateřské školy stanoví ředitelka školy dostatečný 

počet učitelek tak, aby na jednu učitelku připadlo nejvýše 20 dětí z běžných tříd, nebo 12 dětí ve 

třídě, kde jsou zařazeny děti s přiznanými podpůrnými opatřeními druhého až pátého stupně nebo 

děti mladší tří let. 

 

Při zvýšení počtu dětí nebo při specifických činnostech, například sportovních činnostech, 

nebo při pobytu dětí v prostředí náročném na bezpečnost určí vedoucí učitelka mateřské školy 

k zajištění bezpečnosti dětí dalšího pedagogického pracovníka, ve výjimečných případech 

jinou zletilou osobu, která je způsobilá k právním úkonům a která je v pracovněprávním 

vztahu k právnické osobě, která vykonává činnost mateřské školy.  

 

Při zajišťování zotavovacích pobytů, popřípadě výletů pro děti určí vedoucí učitelka mateřské 

školy počet pedagogických pracovníků tak, aby byla zajištěna výchova dětí, včetně dětí se 

zdravotním postižením, jejich bezpečnost a ochrana zdraví. 

 

Při vzdělávání dětí dodržují pedagogičtí pracovníci pravidla a zásady bezpečnosti a ochrany 

zdraví při práci, které pro tuto oblast stanoví platná školská a pracovněprávní legislativa. 

Zejména vzhledem k ochraně zdraví ostatních dětí může pedagogický pracovník, pokud má 

při přebírání dítěte od zákonného zástupce nebo jim pověřené osoby podezření, že dítě není 

zdravé, požádat zákonného zástupce o doložení zdravotní způsobilosti dítěte ke vzdělávání 

formou předložení potvrzení od ošetřujícího lékaře. 

 

V péči o zdraví dětí, o zdravé výchovné prostředí a vytváření příznivých podmínek pro zdravý 

vývoj dětí mateřská škola spolupracuje s příslušnými školskými poradenskými zařízeními 

(PPP, SPC) a praktickým lékařem pro děti a dorost. 

 

Z bezpečnostních důvodů musí mít děti obuv s pevnou patou na pobyt v budově školy i pobyt 

venku.  

 

Z hygienických důvodů musí mít děti jiné oblečení na pobyt v budově školy a jiné na pobyt 

venku,  

Podávání léků dětem, jejichž zdravotní stav to vyžaduje (alergie, epilepsie, diabetes…), je 

možné pouze na základě písemné dohody o pracovní činnosti mezi zákonným zástupcem a 

domluvenou osobou, která může být zaměstnancem školy.  

Děti jsou pojištěny proti úrazům v době pobytu v mateřské škole a při akcích organizovaných 

mateřskou školou.  

 

V otázkách BOZ se škola řídí směrnicí k BOZ MŠ.   



 

 

První pomoc a ošetření 

 

 Ředitelka školy a zdravotník školy zajistí, aby byly vytvořeny podmínky pro včasné 

poskytnutí první pomoci a lékařského ošetření při úrazech a náhlých onemocněních.  

 Všichni zaměstnanci jsou povinni okamžitě poskytovat první pomoc při jakémkoliv 

úraze, v případě potřeby přivolají lékařskou pomoc, v nezbytně nutném případě zajistí 

převoz zraněného do zdravotnického zařízení. Zároveň jsou povinni bezodkladně 

informovat ředitelku školy a zákonné zástupce dítěte. 

 V případě pracovního, školního úrazu nebo jiné zdravotní příhody (dále jen úrazu) 

poskytne první pomoc podle běžných zdravotnických zásad učitel konající dohled.  

 Zaměstnanec školy provádějící dohled okamžitě telefonicky ohlásí událost vedení 

školy. V případě potřeby uvědomí záchrannou lékařskou pomoc.  

 Všechny úrazy se zaznamenávají v knize úrazů v MŠ a dále jsou nahlášeny také 

zástupci ředitele, který vede evidenci úrazů 

 Zákonní zástupci dbají na bezpečnost, pořádek a klid ve všech prostorách školy, 

nenechávají své děti pobíhat po schodech, lézt po zábradlí nebo se po zábradlí klouzat. 

 Dětem není dovoleno nosit do MŠ předměty ohrožující jejich zdraví. Nepřípustné jsou 

především předměty propagující násilí jako (nože, meče, pistole apod.). 

Nedoporučujeme nosit ani cennosti (zlaté řetízky, drahé hračky apod.). V opačném 

případě nenese škola žádnou odpovědnost za jejich ztrátu či poškození. 

 

 

 

2. Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo 

násilí 

 

Důležitým prvkem ochrany před sociálně patologickými jevy je i výchovně vzdělávací 

působení na děti již předškolního věku zaměřené na zdravý způsob života.  V rámci školního 

vzdělávacího programu jsou proto děti nenásilnou formou, přiměřeně k jejich věku a 

schopnostem pochopit a porozumět dané problematice, seznamovány s nebezpečím šikany, 

drogové závislosti, alkoholismu, kouření, gamblerství, virtuální závislosti (počítače, televize, 

video) patologického hráčství, vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování a 

jsou jim vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu. 

 

V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí sledují pedagogičtí 

pracovníci mateřské školy vztahy mezi dětmi ve třídních kolektivech s cílem řešit případné 

deformující vztahy mezi dětmi již v jejich počátcích a to ve spolupráci se zákonnými zástupci, 

případně za pomoci školských poradenských zařízeních. 

 

Důležitým prvkem prevence v této oblasti je i vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi 

dětmi navzájem, mezi dětmi a pedagogickými pracovníky a mezi pedagogickými pracovníky 

a zákonnými zástupci dětí. 

 

 

VIII. 

ZACHÁZENÍ S MAJETKEM MATEŘSKÉ ŠKOLY 

 

1. Chování dětí při zacházení s majetkem mateřské školy v rámci vzdělávání.  



 

Po dobu vzdělávání při pobytu dítěte v mateřské škole zajišťují pedagogičtí pracovníci, aby 

děti zacházely šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a 

nepoškozovaly ostatní majetek mateřské školy. 

 

2. Povinnosti zákonných zástupců při zacházení s majetkem mateřské školy při jejich pobytu 

v mateřské škole. 

 

Zákonní zástupci pobývají v mateřské škole jen po dobu nezbytně nutnou pro převlečení 

dítěte do oblečení určenému ke vzdělávání a předání dítěte pedagogickému pracovníkovi 

mateřské školy a pro převzetí dítěte a převlečení do šatů, v kterých dítě přišlo do mateřské 

školy a po dobu jednání s pedagogickými zaměstnanci školy týkajícího se vzdělávání dítěte, 

popřípadě v době dohodnutého adaptačního období. 

 

Po dobu pobytu v prostorách mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby 

nepoškozovali majetek mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto 

skutečnost neprodleně pedagogickému pracovníkovi školy. 

 

3. Zabezpečení budovy MŠ 

 

Školní budova je volně přístupná zvenčí pouze v době stanovené pro přijímání dětí, nebo kdy 

je dozírajícími zaměstnanci školy zajištěna kontrola přicházejících osob. Každý z pracovníků 

školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich návštěvy a 

zajistit, aby se cizí příchozí nepohybovali nekontrolovaně po budově. Během provozu školy 

jsou zevnitř volně otevíratelné dveře hlavního vchodu i dveře všech únikových východů. 

 

4. Další bezpečnostní opatření 

 

Ve všech budovách a prostorách školy platí přísný zákaz kouření a požívání alkoholu, 

používání nepovolených elektrických spotřebičů, odkládání osobních věcí zaměstnanců na 

místa, která k tomu nejsou určena.      

 

 

 

IX. 

ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

 

Poučení o povinnosti dodržovat školní řád (§ 22 odst. 1 písm. b), § 30 odst. 3 školského 

zákona) 

  

 

Školní řád byl projednán Pedagogickou radou MŠ  dne 21. 8. 2023.     

Školní řád nabývá účinnosti dne 1. 9. 2023 a platí do odvolání. 

                

Školní řád je zveřejněn na přístupném místě v mateřské škole škole (v každém poschodí na 

nástěnkách), prokazatelným způsobem jsou s ním seznámeni zaměstnanci školy a o jeho 

vydání a obsahu jsou informováni zákonní zástupci dětí na třídní schůzce. S vybranými 

částmi Školního řádu jsou seznamovány děti, forma seznámení odpovídá věku a rozumovým 

schopnostem dětí. 

 



Změny školního řádu lze navrhovat průběžně s ohledem na naléhavost situace. Všechny 

změny ve školním řádu podléhají projednání v pedagogické radě a schválení ředitelkou školy. 

 

Za jeho kontrolu a dodržování školního řádu zodpovídá ředitelka Základní školy a mateřské 

školy Městečko Trnávka, okres Svitavy a vedoucí učitelka mateřské školy. 

  

V Městečku Trnávce dne 21. 8. 2023. 

 

 

 

………………………………….. 

          Mgr. Jolana Sejbalová 

       ředitelka školy 
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