Zakladni Skola a materska Skola Méstecko Trnavka, okres Svitavy

Méstecko Trnavka 103, PSC 569 41, tel. 461 329 122, mail - zs.mtrnavka@mtr.cz

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

l.
Obecna ustanoveni

Reditelka Zakladni Skoly a matefské Skoly Méstecko Trnavka, okres Svitavy, v souladu s § 30
zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyS$im odborném a jiném
vzdélavani (dale jen Skolsky zakon) vydava tento vnitini ¥ad $kolni druziny (dale jen SD),
kterym se uréuji pravidla provozu SD, rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky SD
a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni zakl a rodict s timto fadem
provede vedouci vychovatelka pti zapisu zaka do SD. Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi
vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

1.
Poslani S§kolni druZiny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyuovani mezistupent mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokracovanim $kolniho vyudovani, méa sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaku, ¢aste¢né také dohledu nad zéky.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druZinou se mohou ucastnit 1 zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochéazce do druZiny.

M.
Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaka a jejich zakonnych zastupci ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Kazdému Zaku jsou zajisténa prava podle ,,Umluvy o pravech ditéte a ,,Listiny zédkladnich
prav a svobod*.

3.1.1. Zdci maji privo:

a) na vzdélani a Skolské sluzby dle zakona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni,

b) na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

€) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani
Vv souladu zakonem €. 561/2004 Sb., v platném znéni,

d) v pfipadé nejasnosti v uc¢ivu pozadat o pomoc vyucujiciho dané¢ho pfedmétu nebo feditele
Skoly,

e) vznaSet pfipominky, vyhrady, naméty k ¢innosti Skoly a sdélovat je sluSnou formou
ttidnimu uciteli nebo dalSim vyucujicim,

f) v ptipad€ ohroZeni, pocitu tisné nebo pii problémech, pozadat o pomoc nebo radu vedeuet
vychovatelku SD, téidniho uéitele, vychovného poradce, kteréhokoliv vyudujiciho,
zastupce feditele nebo teditele skoly,
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g) véené a zdvorile diskutovat o svych nazorech a skutcich

Prava uvedena v odstavcich 1a, 1b, 1¢ maji také rodice, zdkonni zastupci nezletilych zakd,
popfipad¢ osoby, které plni vyzivovaci povinnost k nezletilym zaktm.

Domniva-li se zék, ze pokyn pedagogického pracovnika nebo zaméstnance skoly je v rozporu
S ustanovenimi tohoto vnitfniho fadu, ma pravo na tuto skutec¢nost upozornit vedeni skoly.

3.1.2. Zdci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do SD,

b) dodrzovat vnitini ¥ad SD, predpisy a pokyny k ochrand zdravi a bezpe¢nosti, s nimiZ byli
seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnik SD vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat SD o zmén& zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpe¢nost zaka a
zmény v téchto udajich.

3.2 Zak se ve $kolni druzing chova slu$né k dospélym i jingm zakém $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikii.

3.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory SD v istoté a pofadku, chrani majetek pted poSkozenim.

3.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzakl; zaklim jsou zakézény vSechny Cinnosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

3.5 Zékonny zastupce Zaka je povinen doloZit divody nepfitomnosti Zdka Skole nejpozdéji do
3 kalendainich dnii od pocatku nepfitomnosti Zaka. Ttidni ucitel oznami neodkladné tuto
skutecnost vedeuet vychovatelce SD.

3.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a €innosti v druZiné. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi vedouci vychovatelce bez zbyte¢ného odkladu.

3.7 Zak nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

3.8 Zvlaste hrubé slovni a timysIné fyzické Gtoky Zzéka vici pracovnikiim SD se vzdy povazuji
za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto zdkonem a Vv piipadé opakovani
jsou diivodem k vylouceni ze SD.



V.
Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

4.1. O zarazeni zaka k Cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti spojené s pobytem mimo $kolu rozhoduje na zakladé pisemné zadosti — zapisniho
listku feditel Skoly na zaklad¢ kriterii, které jsou piilohou vnitiniho fadu. Soucasti zapisniho
listku K pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sd€leni zakonnych
zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu zaka z druziny.

4.2 Vychovatelky zajistuji pfihlasovani a odhlasovani zaka, seznam zapsanych zakt jako
podklad k vybirani poplatkt, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani namét a stiznosti za
zéky ve své skuping.

4.3. Uplata za SD je splatna pfedem nejpozdéji k poslednimu kalendainimu dni v mésici, plati
se zpravidla v mési¢nich splatkach. Vyse tplaty je stanovena piedpisem pfedem na cely Skolni
rok. Skola piijima platby v hotovosti, rodi¢e mohou poplatky platit i bezhotovostnim
zptisobem. Vychovatelka SD pravidelné v sou¢innosti s uéetni informuje rodi¢e o problémech
s placenim thrady. V ptipadé prodleni Gstné upozorni zakonné zastupce, pokud nereaguji, tak
je ucetni pisemné upozorni na jejich povinnost..

4.4. Vysi uplaty muze feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci v
hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi - potvrzeni,
b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach - potvrzeni, nebo
¢) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na piispévek na tthradu potieb ditéte
podle zékona o statni socidlni podpofe a tuto skutecnost prokaze fediteli.

4.5. Pokud za dité neni opakované uhrazena tuplata (eviduje ucetni Skoly), feditelka Skoly
muze rozhodnout o vylouceni Zéka ze Skolni druZiny.

4.6. V dob& vsSech prazdnin se se souhlasem zfizovatele Cinnost SD pferusuje. (sniZeni
nakladi).

V.
Organizace ¢innosti §kolni druzZiny

5.1. Provozni doba SD je od 06.30 hod. do 08.00 hod a od 11.30 hod. do 16.00 hodin.
Odchody a vyzvedavani zakli ze SD musi byt organizovany takovym zptisobem, aby nebyla
naru$ovana fizena odpoledni ¢innost dle SVP SD v dobé od 13.30-14.30 hod.

5.2. Ukonéeni provozu SD je v 16 hodin. P#i nevyzvednuti zéka do stanovené doby rodigi
vychovatelka nejdiive podle mozZnosti informuje telefonicky rodi¢e Zdka a osoby uvedené na
prihlasce ditdte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) pozada o pomoc Policii CR,

5.3. Oddéleni SD se napliuje nejvyse do poétu 30 ucastniki, tak aby nebyla piekroena
celkova kapacita SD — 50 zakd.



5.4. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedeuei
vychovatelek $kolni druZiny.

5.5. Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti;

5.6. Cinnosti SD se mohou zG&astiiovat i Z4ci nezafazeni, pokud se této Ginnosti netGiéastni
plny pocet zakt zafazenych do druziny stanoveny pro oddé€leni nebo pokud se jedna o akci
SD, kde je zajistén dalsi pedagogicky dohled nad Zaky.

5.7. Zakonni zastupci ani dal$i navstévnici do uebny SD nevstupuji. Vyzadani zaka je mozné
pomoci hlasitého telefonu u hlavniho vchodu skoly.

VI.
Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6.1. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakim neni dovoleno v dobé mimo vyu¢ovani zdrzovat se v
prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakid ve Skolni budove, nebo mimo budovu pii
akci potadané Skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelka skolni druziny provede prokazatelné
pouceni zaki v prvni hodin€ Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, kteii pii prvni hodiné
chybéli; provede o tom pisemny zaznam V tfidni knize. Skola odpovida za zdky v dobé dané
rozvrhem ¢innosti druziny.

6.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a b&hem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zédkladnim fyziologickym potfebam Zakid a vytvafet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

6.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti
préci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe¢nost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakl a v ptipadé ndhlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych pritahl vedeni skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak
muze byt odeslan k Iékafskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
Vychovatelka zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zapisnim listku tyto udaje: adresu,
telefonni ¢isla rodicii, kod zdravotni pojistovny, rodné ¢islo.

Pii tirazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zéka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazi, piipadné vyplni predepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dozvédél prvni.

6.4. Evidence urazi — kniha urazu je ulozena u zastupce feditelky Skoly, ktery je povéien
jejim vedenim.
VII.
Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany Zaku.



7.1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéana
uhrada od rodi¢t zaka, ktery poskozeni zpusobil. Ptfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti
vyfesit nahradu skody s rodi€i je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni
péce.

7.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci - uzamykani satnovych skiinek.

7.3. Do Skoly zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce mimoskolni ¢innosti, cenné véci do Skoly
nenosi. Hodinky, Sperky, apod. maji neustdle u sebe a maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecénostnich diivodi a na vyslovny pokyn vychovatelky SD (télesné aktivity, sport), ktery
zajisti jejich tischovu. V souladu se Skolnim fadem jsou zéaci povinni odlozit mobilni telefony
do pridélenych uzamykatelnych Satnich skiin€k.

VIII.
Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaki.

8.1. Na hodnoceni chovani zdka ve Skolni druziné¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

8.2. Pokud zak narusuje soustavné vnitini fad SD i &innost kolni druziny, mize byt
rozhodnutim feditelky z druZiny vylouden. Reditelka miZe rozhodnout o vyloudeni Zéka ze
SD, pokud tento zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazeii a potadek,
ohrozuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlasté zavaznych divodu.

IX.
Dokumentace $kolni druZiny
V SD se vede tato dokumentace:
a) vnitini fad $kolni druziny s pfilohou €.1 - tydenni ramcovy rozvrh ¢innosti,
b) skolni vzdélavaci program

c) zapisové listky - jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct zaka 0 rozsahu
dochazky a zptisobu odchodu a doprovodu ze SD.

d) prehled vychovné vzdélavaci prace - tiidni kniha

e) dochazkovy sesit,

X.
Zavéreéna ustanoveni

10.1. Provadénim ustanoveni této smérnice na pracovisti je statutdrnim orgdnem Skoly
poveéteny zaméstnanci - vychovatelky skolni druziny.

10.2. Zrusuje se pfedchozi znéni této smérnice.



10.3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. zafi 2023

V MésteCku Trnavce dne 1. zafi 2023.

Mg r. Digitalné

podepsal Mgr.
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